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1. Operate on the console next to the Multi-Function 
Photocopiers (MFP). 
在多功能影印機（MFP）旁的控制台操作。 

 

5. Put the document to the MFP and tap “Start”. Select 
“Advanced Settings” if necessary. 
將文件放到 MFP，點選「開始」。亦可點選「進階選項」。 

 

9. Tap on the storage device, then tap “OK”. 
選擇儲存裝置，然後點選「確定」。 
 

 

13. After payment and file transfer, unplug USB drive and 
tap “Confirm”.  
付款及檔案傳輸後，拔下 USB 隨身碟，並點選「確定」。 

 
2. Insert USB Drive to console. 
在控制台上插入 USB 隨身碟。 

        

6. Advanced settings  
進階選項  
 

 

10. Select the payment method. 
選擇付款方式。 
 

 

14. Tap  “Quit”.  
點選「離開」。 
 

 
3. Select “Scan” on the console. 
在控制台上選擇「掃描」。 
 

 

7. If selected “Preview / Next Original Scan”, continue 
operation on the MFP. Finally tap “Send (All)”. 
如選擇了「預覽 / 掃描下一份原稿」，繼續在 MFP 操
作。最後點選「Send (All)」。  

   

11. For Octopus: Tap “Continue”, then tap the Octopus 
Card on the console. 
八達通︰點選「繼續」，然後在控制台上拍八達通卡。 

 

15. Tap “Confirm” or “Confirm and print receipt” 
點選「確定」或「確定並列印收據」。 
 

 
4. Select “Start Scan”. 
選擇「開始掃描」。 
 

 

                    

8.  Select the converted PDF file for printing, then tap 
“Pay”. 
選擇轉換成的 PDF 檔案，然後點選「付款」。 

 

12. For AlipayHK or WeChat Pay: Scan the QR code with 
your Mobile App.  
支付寶香港 或 微信支付︰用手機應用程式掃描二維碼。 

 

16. Finally tap “Finish”. 
最後點選「完成」。 
 

 

 

 




